附件2

《2026年宁波市人民政府台湾事务办公室向社会组织购买服务项目申报表》填写指南

一、封面
1.编号：申报表第一页右上角的“编号”由宁波市人民政府台湾事务办公室统一填写。
2.项目名称：“台青来甬实习就业服务”服务项目。
3.申报机构：填写申报机构的全称，并务必与登记证书上的信息一致。
4.项目负责人：即参与项目设计、监管、执行等方面的主要负责人，需对项目有充分的了解。
5.填表日期：根据实际情况填写。
二、项目基本信息
1.项目名称:与封面项目名称保持一致。
2.项目实施地点：按照向社会组织购买服务项目目录中拟涉及的服务区域填写。
3.项目受益人数：含受益人数或受益组织数，主要直接受益对象数，如果对间接受益对象数有预先估算，另外注明。  
4.项目周期：按照《2026年宁波市人民政府台湾事务办公室向社会组织购买服务项目目录》中的周期限定范围，以月数为单位填写，如：项目周期为六个月，则填写“6个月”。
5.项目预算：项目预算总额为申请资金与自筹资金之和，自筹资金数额不限，必须与申请资金一样专款专用。
三、申报机构信息
须核对机构信息与登记证书信息是否一致，开户银行、开户名、银行账号信息与银行开户许可证信息是否一致，机构负责人通讯方式是否有误。
四、项目方案
1.项目背景：要清晰界定本项目在项目周期内可以服务到的人群或单位（含社会组织），请围绕“谁”“哪个区域内的”“有多少”“基本特征是什么”“有哪些问题”等方面填写。
2.需求分析：说明项目实施的必要性。要说明项目针对的问题，分析问题是否迫切需要解决，以及解决的方式和途径。
3.项目目标：即实施项目预期取得的成效，分总目标和分目标。
总目标：预计通过项目实施，预设项目针对性问题的改善程度，或服务对象需求的满足程度等，最终达成项目预期成效。
项目分目标：是对总目标的具体分解，包括受益对象及数量、服务内容及服务次数、解决的社会问题等，要量化可检验。
4.项目实施计划：实施内容、实施时间、实施地点、受益人数、负责人等内容需填写清楚。
实施内容：内容设计需为达成目标而服务。实施内容请务必包含主题、形式、服务对象数、工作人员数。
实施时间：可以具体到某个时间点（如：2026年*月*日），也可以是一个时间段（2026年*月）。
受益人数：填写直接受益人数或单位（含社会组织）数，如有间接受益人数，请说明人数。
负责人：填写项目主要负责人姓名。
总计活动次数：请核算开展活动的总次数，如小组活动*次，个案服务*人次。
五、最近三年内完成的类似项目
类似项目主要是涉及青年、特别是港澳台青年，实习就业创业、交流交往等服务项目。
六、项目团队的成员信息
内部团队成员请注明专业特长，外部团队请注明是否有相关协议（或合同）。
七、项目预算
1.业务费
业务费预算是指为了实现项目活动目标、开展项目活动，或者提供服务所发生的费用。
2.管理费
管理费按照不超过项目预算总支出10%的标准编报。
管理费是指在实施项目过程中发生的行政办公方面或者提供服务所发生的管理费用。
[bookmark: _GoBack]3.其他费用
其他费用是指无法归属到上述业务活动费和管理费中的费用，包含税费。税费按照国家规定的税率提取编报。
对于必须购买固定资产的项目，其固定资产费用可列在“其他费用”中，并按照固定资产的项目周期折旧成本编报。
七、申报审核
申报单位：需盖申报的社会组织的公章，并由法定代表人签字。
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