附件

宁波市社会组织促进会会议室使用申请表
申请单位（盖章）：                  申请日期：    年    月   日
	会议名称
	

	会议时间
	
	会议人数
	

	联系人
	
	联系方式
	

	主要议题
	

	秘书处
意见
	

	秘书长
审核意见
	

	使用规定：
会议室借用遵从先申请先安排原则；
会议室使用完毕，使用单位应将桌椅以及其他设备恢复原样，并做好清洁卫生工作；
使用人员应爱惜会议室内物品，不得带走或损坏，如有损坏照价赔偿；
会议室原则上提供会议场地、桌椅及投影设备，其他物品需自行准备；
工作人员对每次会议室使用情况进行登记反馈，如发现存在违反使用规定情形的，将不再向该单位提供会议室。


